АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКРИВОШЕИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

05.05.2015                                                                                                                                   № 36
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новокривошеино
Кривошеинский район

Томская область

Об учетной политике Администрации Новокривошеинского сельского поселения

(в ред. от 09.06.2016 № 47)

Руководствуясь Федеральным Законом от 06.12.2011г. № 402–ФЗ «О бухгалтерском учете», Налоговым Кодексом РФ, Приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов) органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить учетную политику Администрации Новокривошеинского сельского поселения в целях бухгалтерского учета и налогообложения и положение о внутреннем контроле с 01 января 2015 года (Приложение).

2.Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2015 года.
3. Постановление Администрации Новокривошеинского сельского поселения от 09.01.2014 № 6 «Об учетной политике Новокривошеинского сельского поселения» считать утратившим силу.

4. Ответственным за выполнение процедур внутреннего контроля назначить  специалиста-1 категории главного бухгалтера Администрации Новокривошеинского сельского поселения Дубанос Т.А.

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста-1 категории главного бухгалтера Администрации Новокривошеинского сельского поселения Дубанос Т.А.

Глава Новокривошеинского сельского поселения    
(Глава Администрации)                                                                                           И.Г.Куксенок                          

Направлено:

Бухгалтерия

Прокуратура

  Приложение к постановлению Администрации
Новокривошеинского сельского поселения

от 05.05.2015г. № 36 «Об учетной политике 

Администрации Новокривошеинского сельского поселения»

Раздел 1. Учетная политика в целях бухгалтерского учета
  Бухгалтерский учет в Администрации Новокривошеинского сельского поселения осуществлять в соответствии с нормативными документами – Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 №402-ФЗ,  приказами Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов) органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (ред. от 09.06.2016 № 47)

1. Ответственность за ведение бухгалтерского учета возложить на главного бухгалтера.

2. План счетов бюджетного учета применять согласно Единому плану счетов бухгалтерского учета. 

3. Бухгалтерский учет осуществлять по журнально – ордерной системе с применением средств автоматизации учета программного комплекса «Парус-Бюджет». Бухгалтерскую информацию хранить на машинных и бумажных носителях.

4. Разрешить вести аналитический учет расчетов по заработной плате и наличных денежных средств в кассе Администрации Новокривошеинского сельского поселения без применения средств автоматизации учета программного комплекса «Парус-Бюджет».

5.  Для оформления финансово – хозяйственных операций применять унифицированные формы документов, утвержденные Приказом Минфина РФ от  30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению. (ред. от 09.06.2016 № 47)
6. Применять следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
– 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);
– 3 – средства во временном распоряжении.


7. Для своевременного получения результата работы установить дату сдачи материальных отчетов, табелей учета рабочего времени – 30-го числа ежемесячно.

8. Установить срок приема к учету поступивших после отчетной даты 31 декабря документов за прошедший год – до 31 января.

9. Списание материальных запасов производить по средней фактической стоимости по каждой группе запасов. Находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно (кроме объектов библиотечного фонда и недвижимого имущества) учитывать на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

10. Ведение бюджетного учета осуществлять с помощью учетных регистров в следующем порядке:

- первичные учетные документы по приложению 1 к приказу Минфина РФ от 30.03.2015г. № 52н  составляются по мере осуществления хозяйственных операций; (ред. от 09.06.2016 № 47)
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (переоценка, модернизация, реконструкция и др.) и при выбытии;

- оборотная ведомость движения материальных ценностей  оформляется при принятии к учету материальных запасов, их выбытии;

- авансовые отчеты брошюруются в подшивке первичных документов;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;  

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Срок хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской отчетности устанавливается  с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности до передачи их в архив несет главный бухгалтер.

11. В целях организации внутреннего финансового контроля, в том числе надлежащей организации и проведения инвентаризаций, создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в составе:

председатель – Глава Новокривошеинского сельского поселения (Глава Администрации) Куксенок И.Г.
члены комиссии – 

специалист 1 категории - управляющий делами Администрации Мархонько С.В.,

специалист 1 категории - главный бухгалтер Дубанос Т.А.,

специалист 1 категории по муниципальной собственности и земельным ресурсам Фадина Т.М.,

бухгалтер – кассир Филимонова М.В. (ред. от 09.06.2016 № 47)
администратор с. Малиновка – Гайдученко Т.П. 

Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию:

а) кассы – ежеквартально;

б) расчетов – ежеквартально;

в) основных средств, материальных запасов – ежегодно, один раз в год.

12. Право заключать договора гражданско-правового характера, трудовые, материальной ответственности утвердить за Куксенок И.Г. – главой администрации. В период отсутствия – за лицом, ее заменяющим.
13. Утвердить право подписи банковских документов, доверенностей на получение ТМЦ и денежных средств:

Право первой подписи: Куксенок И.Г. – главой администрации,
                                        Мархонько С.В. – управляющий делами;

Право второй подписи: Дубанос Т.А, – главным бухгалтером,

                                          Филимонова М.В.  – бухгалтер-кассир; (ред. от 09.06.2016 № 47)                                                                                                                             вторая подпись на  замещение во время болезни, отпуска, командировки.

Установить сроки использования доверенностей 30 дней, сроки отчетности по ним- 3дня. 

14. Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить:

управляющего делами Мархонько С.В. – по трудовым книжкам и вкладышам;

главного бухгалтера Дубанос Т.А. – по исполнительным листам;

           бухгалтер – кассир Филимонова М.В. – по доверенностям, путевым листам, по квитанционному материалу.  (ред. от 09.06.2016 № 47)
15. Утвердить перечень лиц, получающих денежные средства под отчет на командировочные цели, должна соответствовать строго обоснованному расчету, а на хозяйственные нужды до 5000 рублей, а также на проведение мероприятий и другие цели:

Куксенок И.Г. 
Мархонько С.В.
Дубанос Т.А.
Фадина Т.М.
Филимонова М.В.

Ракитина И.И.

Свирко В.В.
Гайдученко Т.П.

Гришкевич Г.Н.

    Установить сроки отчетности по подотчетным суммам – 30 дней. По истечении сроков суммы, не подтвержденные оправдательными документами, удерживать из зарплаты подотчетного лица.

Разрешить перечислять подотчетные суммы вышеперечисленным сотрудникам по заявлениям на их банковские счета (карты, выданные для перечисления заработной платы).
16. Назначить комиссию для списания основных средств, материальных запасов, уничтожения неиспользованных возвращенных доверенностей в течение года в составе:

Куксенок И.Г. – глава администрации

Фадина Т.М. – специалист по муниципальной собственности и земельным ресурсам
Филимонова М.В. – бухгалтер- кассир  (ред. от 09.06.2016 № 47)
В случае необходимости привлекать специалистов из других организаций и учреждений.

Раздел 2. Налоговый учет
1. Ответственность за организацию и ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера.

2. Моментом определения налоговой базы для исчисления налога на добавленную стоимость считать день оплаты товаров (продукции, работ, услуг).

3. Дату получения дохода (осуществления расхода) для целей налогообложения по налогу на прибыль определять по кассовому методу.

4. Применять линейный метод амортизации по объектам основных средств.

Раздел 3. Организация внутреннего контроля    

1. Установить основные функции внутреннего контроля в Администрации Новокривошеинского сельского поселения:

исследование финансовой и управленческой информации – это  обзорная проверка средств и способов, используемых для сбора, измерения, классификации информации и составления отчетности на ее основе;

контроль экономности, эффективности и результативности;

контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов.


2. Определить задачи внутреннего контроля:

2.1. координация по вопросам постановки бухгалтерского учета, налогового учета, обеспечение единого подхода при отражении на счетах и в регистрах бухгалтерского учета  хозяйственных операций;

2.2. проведение внутреннего контроля по вопросам соблюдения положений учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета, исполнения норм законодательства Российской Федерации и внутренних нормативных правовых актов;
2.3. обеспечение сохранности всех активов и их рационального использования;
2.4. составление достоверной  бухгалтерской, налоговой, статистической и иной отчетности;
2.5. осуществление полного контроля за конечными результатами деятельности при соблюдении установленной методологии бухгалтерского и налогового учета. 
3. Обозначить инструменты внутреннего контроля:

обеспечение единого подхода к отражению хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета;
обучение сотрудников бухгалтерской службы с целью поддержания высокого уровня профессиональных знаний и умений.
